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Zatacznik nr 3 do SWZ

Wymagania dla probki Oprogramowania Aplikacyjnego oraz zasady
i zakres jej badania

1. Wymagania ogolne

1. Celem ztozenia prébki Oprogramowania Aplikacyjnego jest badanie spetnienia przez
Wykonawce warunku zdolnosci technicznej w zakresie wiedzy i umiejetnosci (know-
how), umozliwiajacych dostarczenie produktéw na odpowiednim poziomie jakosci
poprzez jej badanie i wyjasnianie prébki, zwane dalej badaniem probki.

2. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia prébki w trybie art. 274 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

3. Prébka powinna by¢ przygotowana w oparciu o oferowane przez Wykonawce
Oprogramowanie Aplikacyjne, ktére moze by¢ modyfikowane i rozbudowywane na
potrzeby realizacji Umowy w celu dostosowania do wymagan Zamawiajgcego.

4. Probka musizostaé przygotowana w takim zakresie i w taki sposdéb, zeby umozliwié¢
petng realizacje scenariuszy opisanych w rozdziale 3 ,Scenariusze badania prébki”.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ztozyt na wezwanie Zamawiajgcego dwa
dyski: dysk 1, podstawowy i dysk 2, zapasowy (kopia) na ktorych przekaze probke
Oprogramowania, z uwzglednieniem postanowien ust. 4, w postaci wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym
przez Wykonawce pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi,
ktére umozliwiajg przeprowadzenie procedury badania prébki w zakresie i na
zasadach opisanych w niniejszym Zataczniku do SWZ, w tym wedtug scenariusza
badania probki.

6. Przyktadowe dane nie moga narusza¢ zapiséw Ustawy o ochronie danych
osobowych. W przypadku jej naruszenia Wykonawca ponosi catkowitg
odpowiedzialnosc¢.

7. Prébka musizawierac opis zawartosci wskazujacy dla kazdego scenariusza nazwe
oprogramowania oraz wskazanie autora/producenta oprogramowania.

8. Prdébka musi zawiera€ instrukcje umozliwiajagcg Zamawiajgcemu wstepne badanie
jej zawartosci. Instrukcja musi umozliwi¢ Zamawiajgcemu sprawdzenie co najmniej
kompletnosci oprogramowania, dostepu do zawartych na niej maszyn wirtualnych,
tozsamosci dyskéw podstawowego i zapasowego. W tym celu opis ten musi
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zawiera¢ wskazowki dotyczgce uruchomienia maszyny wirtualnej, loginy i hasta (jesli
Wykonawca wprowadzi loginy i hasta) niezbedne do uruchomienia maszyny

i zawartego na niej Oprogramowania Aplikacyjnego oraz wskazowki dotyczace
lokalizacji i sposobu uruchomienia poszczegélnych elementéw Oprogramowania
Aplikacyjnego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zapoznania sie z zawartoscia
probki w dowolnym momencie, w tym do uruchamiania, wyswietlania, kopiowania,
przekazywania do instytucji kontrolnych zawartego na niej oprogramowania, a
Wykonawca wyraza na to zgode.

Probka musi by¢ przygotowana i zademonstrowana przez Wykonawce w zgodzie z
Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Wykonawca musi ztozy¢ wraz z probka oswiadczenie, ze posiada wszelkie niezbedne
uprawnienia i/lub umowy (w tym podwykonawcze, licencyjne itp.) i/lub licencje i/lub
inne prawa do wykorzystania Oprogramowania Aplikacyjnego w préobce oraz do
prezentacji tego oprogramowania. Oswiadczenie musi wskazywac dla kazdego
oprogramowania uwzglednionego w opisie zawartosci, o ktérym mowa w ust. 7
rodzaj uprawnienia / umowy / licencji / innego dokumentu, z ktdrego wynika prawo
Wykonawcy do wykorzystania w probce i zademonstrowania tego oprogramowania,
wraz ze wskazaniem stron (podmiotéw) tego dokumentu. W przypadku nieztozenia
przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa powyzej, lub ztozenia oswiadczenie
niekompletnego, tj. niezawierajgcego wszystkich wyzej wymienionych elementow,
Zamawiajgcy uzna, ze probka nie zostata ztozona.

Prébka musi zawiera¢ na jednym dysku (dysk podstawowy) catos¢ Oprogramowania
niezbednego do petnej realizacji scenariuszy z uwzglednieniem postanowien ust. 4
oraz opis zawartosci i instrukcje, o ktérym mowa w ust. powyzej. Zamawiajacy
dopuszcza zainstalowanie na dostarczonym dysku zewnetrznym wiecej niz jednej
maszyny wirtualnej. Drugi dysk (zapasowy) musi posiadaé identyczng zawartosc jak
dysk podstawowy.

Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego zabezpieczenia ztozonej probki
przed mozliwoscig zapisu/zmiany/modyfikacji danych, ktére w jego ocenie moga
wptynac na proces prowadzenia przez niego prezentacji.

. Dostarczenie sprawnych dyskéw zewnetrznych (przenosnych) jest obowigzkiem

Wykonawcy, a ich parametry muszg pozwalac na sprawne funkcjonowanie wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, Oprogramowaniem
Aplikacyjnym i przyktadowymi danymi.

Dyski przenosne powinny by¢ ztozone w kopercie opatrzonej nazwa i adresem
Wykonawcy oraz nazwag i znakiem postepowania. Zamawiajacy zaleca, aby dyski byty
oznaczone: probka dysk 1 (podstawowy), probka dysk 2 (zapasowy/kopia).

W celu przeprowadzenia badania prébki, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
dokonania prezentacji zawartosci prébki. Prezentacja zostanie przeprowadzona
przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z procedurg okreslong w
Rozdziale 2 ,,Opis procedury badania”.
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Badanie probki zostanie przeprowadzone komisyjnie na podstawie prezentacji
zawartosci ztozonej prébki przeprowadzonej przez Wykonawce.

Termin (dzien i godzina) przeprowadzenia badania probki podany zostanie
Wykonawcy co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem badania prébki.
Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie prezentacji, z uwzglednieniem zasad
porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawca opisanych w SWZ.

W przypadku jesli wstepne badanie zawartosci probki, o ktérym mowa w ust. 8
wykaze btedy lub braki w jej zawartosci, réwniez w odniesieniu do opisu zawartosci i
instrukciji, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 7 i 8 Zamawiajgcy uzna, ze prébka
zawiera btedy lub jest niekompletna i na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych wezwie Wykonawce odpowiednio do poprawienia lub
uzupetnienia prébki poprzez ztozenie nowego dokumentu jakim jest prébka.

Jezeli wstepne badanie zawartosci poprawionej/uzupetnionej probki wykaze btedy
lub braki w jej zawartosci, réwniez w odniesieniu do opisu zawartosci i instrukciji, o
ktérych mowa odpowiednio w ust. 7 i 8 Zamawiajgcy uzna, ze Wykonaweca nie
spetnia warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej,
wykluczajgc Wykonawce z postepowania i uznajac jego oferte za odrzuconag.

. Opis procedury badania

Badanie prébki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego.

Kazde badanie probki bedzie prowadzone wedtug tego samego scenariusza.

Osoby prezentujgce probke muszg posiadaé petnomocnictwo udzielone przez
Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji u Zamawiajgcego. Petnomocnictwo
moze wynikac¢ z dokumentow ztozonych w ofercie lub moze by¢ doreczone
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem prezentacji w formie elektronicznej, w zakresie
i w sposoéb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy Prawo
zamoéwienh publicznych.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia catosci niezbednej infrastruktury
sprzetowej umozliwiajacej prowadzenie prezentacji. Wykonawca zapewni urzadzenia
mobilne, na ktérych bedzie przeprowadzat prezentacje probki w zakresie
wymaganym w scenariuszu oraz zapewni urzadzenia peryferyjne (np. projektor
multimedialny, czytnik kodow kreskowych). Dopuszczalne jest testowanie
aplikacji/stron mobilnych w srodowisku emulujacym prace tych urzadzen na
komputerze stuzacym do prébkowania, pod warunkiem zgodnosci emulatora z
ogélnodostepna na rynku wersjg systemu (Android, 10S). Prezentacja funkcji
zwigzanych z drukowaniem moze byé prezentowana poprzez wydruk do pliku PDF.
Wykonawca, na godzine przed wyznaczonym terminem badania prébki, otrzyma od
Zamawiajgcego dysk przenosny i zapasowy, ktére dostarczyt Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy na czas przeprowadzenia prezentac;ji probki
dostep do Internetu lub zezwoli na wykorzystanie punktu dostepowego
zapewnionego we wtasnym zakresie przez Wykonawce (wybér nalezy do
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Wykonawcy). Internet w trakcie prezentacji moze by¢ wykorzystywany tylko i
wytacznie do prezentacji takich elementéw scenariuszy, ktérych prezentacja jest
warunkowana dostepem do Internetu, tj. uwierzytelnienie za posrednictwem profilu
zaufanego, dokonanie ptatnosci przez Internet, wysytanie powiadomien za
posrednictwem Internetu oraz innych, dla ktérych wyraznie zaznaczono to w
scenariuszu.

Wykonawca zobowigzany jest do zaprezentowania, ze badana prébka
Oprogramowania Aplikacyjnego spetnia okreslone przez Zamawiajgcego wymagania
zgodnie ze scenariuszami zawartymi w rozdziale 3 niniejszego dokumentu.
Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich wyjasnien
umozliwiajgcych zweryfikowanie czy Wykonawca spetnia warunek udziatu w
postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej. Prezentacja prébki bedzie
prowadzona do momentu wyczerpania pytan Zamawiajgcego. W trakcie prezentacji
prébki Zamawiajgcy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany wartosci parametrow
badz danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci podane przez
Zamawiajgcego, w celu sprawdzenia, czy wymagane dane wprowadzone pierwotnie
do tresci prébki nie sg symulowane.

W przypadku awarii/btedu Oprogramowania Aplikacyjnego lub dysku przenosnego,
Wykonawca ma prawo do przerwy w prezentacji probki w celu naprawienia
awarii/btedu lub podtgczenia dysku zapasowego, ktéry w takim przypadku zostanie
wydany Wykonawcy przez Zamawiajgcego. W takim przypadku, sumaryczna przerwa
w prezentacji probki nie moze trwac dtuzej niz 1 godzine tacznie dla wszystkich
awarii/btedéw Oprogramowania Aplikacyjnego lub dysku przenosnego, ktére moga
wystgpi¢ w toku prezentacji. Nieusuniecie awarii/btedu Oprogramowania
Aplikacyjnego lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy powoduje zakonczenie
prezentacji probki. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, ze ztozone dokumenty sg
niekompletne lub zawierajg btedy, co spowoduje zakoriczenie procesu badania
probki i zastosowanie postanowien ust. 11 lub 13 (zaleznie od tego, czy badanie
dotyczy prébki ztozonej pierwotnie na podstawie art. 274 ust. 1 Ustawy, czy probki
uzupetnionej/poprawionej trybie art. 128 ust. 1 Ustawy). W przypadku awarii
komputera, do ktérego jest podtaczony dysk przenosny, Wykonawca ma prawo do
przerwy w badaniu probki w celu naprawy komputera lub podtgczenia dysku do
innego komputera. Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do obowigzkéw
Wykonawcy.

W przypadku awarii w funkcjonowaniu metody uwierzytelnienia za posrednictwem
profilu zaufanego nielezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy wyznaczy
dodatkowy termin na przeprowadzenie weryfikacji tych elementéw, ktdre nie zostaty
zaprezentowane z powodu przedmiotowej awarii, na takich samych zasadach.
Niedopuszczalna jest modyfikacja oprogramowania zawartego na prébce, w
szczegolnosci kodoéw zrodtowych. Wszelkie operacje zmierzajgce do
zaprezentowania poszczegolnych krokéw scenariusza po uruchomieniu danego
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elementu oprogramowania moga by¢ wykonywane wytgcznie z poziomu interfejsu
oprogramowania pod rygorem uznania, ze ztozone dokumenty sa niekompletne lub
zawierajg btedy, co spowoduje zakonczenie procesu badania probki i zastosowanie
postanowien ust. 11 lub 13 (zaleznie od tego, czy badanie dotyczy prébki ztozone;j
pierwotnie na podstawie art. 274 ust. 1 Ustawy, czy prébki uzupetnionej/poprawionej
trybie art. 128 ust. 1 Ustawy).

Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie prezentacji przez Wykonawce do momentu
stwierdzenia pierwszego braku, na podstawie ktérego Zamawiajacy stwierdzi, ze
dokument jakim jest probka zawiera btedy lub jest niekompletny. Przez brak, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajgcy rozumie sytuacje, w ktorej nie
zostanie zaprezentowany ktérykolwiek krok, z ktéregokolwiek scenariusza badania
prébki przedstawionego w niniejszym dokumencie lub tez sposéb jego realizacji
bedzie stat w sprzecznosci z opisem kroku lub zostanie zaprezentowany w sposéb
niezgodny z opisem wtasciwym dla danego kroku, niezaleznie od przyczyny
wystagpienia tego braku, z zastrzezeniem mozliwosci prawa Wykonawcy do przerwy w
prezentacji prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub podtgczenia dysku
zapasowego. Jezeli ktérykolwiek krok nie zostanie zaprezentowany (nie zostanie
zaprezentowany jeden lub wiecej elementdéw ktéregokolwiek kroku ze scenariuszy
badania prébki lub tez sposdb jego realizacji bedzie stat w sprzecznosci z opisem
kroku lub prezentacja jakiegokolwiek kroku ujawni jakiekolwiek braki w stosunku do
opisu kroku okreslonego w scenariuszach badania prébki), Zamawiajacy uzna, ze
probka zawiera btedy lub jest niekompletna i na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych wezwie Wykonawce odpowiednio do poprawienia lub
uzupetnienia probki poprzez ztozenie nowego dokumentu jakim jest prébka. W
przypadku wystagpienia jakichkolwiek watpliwosci interpretacyjnych w zakresie opisu
danego kroku podczas stwierdzenia wystgpienia braku, rozstrzygajace beda zapisy
zatacznika nr 1 do SWZ (Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia) w tym zakresie.
Termin (dzien i godzina) ponownego przeprowadzenia prezentacji probki podany
zostanie Wykonawcy co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem prezentacji
ztozonej/poprawionej/uzupetnionej prébki. Wykonawca zostanie powiadomiony o
terminie prezentacji probki, z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawca opisanych w SWZ.

Jezeli podczas badania ztozonej/poprawionej/uzupetnionej prébki ktérakolwiek
funkcjonalnos$é nie zostanie zaprezentowana (nie zostanie zaprezentowany jeden lub
wiecej elementow ktéregokolwiek kroku ze scenariuszy lub tez sposob jego realizacji
bedzie stat w sprzecznosci z opisem kroku lub prezentacja jakiegokolwiek kroku
ujawni jakiekolwiek braki w stosunku do opisu kroku okreslonego w scenariuszach
badania prébki), Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie spetnia warunku udziatu w
postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej, wykluczajgc Wykonawce z
postepowania i uznajgc jego oferte za odrzucona. Dla powtdrnego badania
zastosowanie majg takze postanowienia ust. 8, 9, 10.



14. W przypadku, gdy Wykonawca nie stawi sie na prezentacje dokumentu, jakim jest
probka ztozonego na wezwanie w trybie art. 274 ust. 1 ustawy lub odmowi jej
przeprowadzenia, wéwczas Zamawiajgcy uzna, ze wynik badania probki jest
negatywny, a wiec dokument jakim jest probka zawiera btedy lub jest niekompletny i
nie potwierdza spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej, wéwczas Zamawiajgcy na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy wezwie
Wykonawce do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia dokumentu jakim jest prébka.
Jezeli Wykonaweca nie stawi sie na prezentacje dokumentu jakim jest prébka
ztozonego na wezwanie w trybie art. 128 ust. 1 ustawy lub odmoéwi jej
przeprowadzenia, wéwczas Zamawiajgcy uzna, ze wynik badania probki jest
negatywny, a wiec dokument jakim jest prébka nie potwierdza spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej, a tym samym Wykonawca
nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej,
wykluczajgc Wykonawce z postepowania i uznajac jego oferte za odrzuconag.

15. Protokot sporzadzony z badania musi zawieraé wskazanie, jakie oferowane przez
Wykonawce oprogramowanie zostato zademonstrowane dla danego scenariusza
(nazwa oprogramowania i wskazanie autora / producenta) oraz wynik testu dla
kazdego z elementdw scenariusza badania prébki.

16.Zamawiajgcy dopuszcza udziat innych Wykonawcow w prezentacji probki jedynie w
sytuaciji, jesli Wykonawca, ktéry zostat wezwany do prezentacji prébki produktu nie
zastrzegt skutecznie, ze stanowi ona tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy Prawo zamoéwienh publicznych oraz ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenc;ji.

17.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym
przebiegu prezentaciji.

3. Scenariusze badania probki

3.1. Modut internetowego konta mieszkanca

Wynik
testu

Lp. | Zakres prezentacji spetnienie
wymogow
TAK/NIE

1. | Uzytkownik w roli mieszkarnca loguje sie do systemu.

2. | Wyszukac i sprawdzi¢ stan zobowigzan. Dane muszg prezentowacé
minimum:
1) tytut naleznosci (optata z tytutu podatku od nieruchomosci,
optata za gospodarowanie odpadami itp.),
2) odsetki,
3) koszty upomnienia,




4) termin ptatnosci.

Sprawdzi¢ dodatkowe dane zobowigzania: nr decyzji (jesli

wystepuje), koszty wezwan, czy wystawiony jest tytut wykonawczy,

ile byto wptat na dang naleznosé.

Wyszukac¢ zobowigzania i sprawdzi¢ mozliwos¢ filtrowania wg
rodzaju, daty, terminu ptatnosci.

Wybra¢ zobowigzanie do optacenia.

Jako forme ptatnosci zastosowac wydruk polecenia przelewu do
zastosowania w banku lub na poczcie.

Sprawdzié, czy druk jest wypetniony prawidtowo.

Wybraé kolejne zobowigzanie posiadajgce wspoétzobowigzanych.

Wyswietli¢ dane wspoétzobowiagzanych (imie, nazwisko, adres).

10.

Wybrac¢ to zobowigzanie do optacenia w trybie on-line.

11.

Wykona¢ ptatnosé (w przypadku braku mozliwosci wykonania
wirtualnej wptaty mozna postuzy¢ sie np. prezentacja
multimedialng).

12.

Dokonac¢ przegladu wykonanych operacji ksiegowych na
ptatnosciach juz zrealizowanych wptat z wyszczegdlnionym dla
kazdej operacji co najmniej: jej rodzaju, konta bankowego na
ktérym zostata zaksiegowana operacja, identyfikator, rok, rata,
kwota, odsetki, kwota zaptacona faktycznie, data i godzina
przelewu.

13.

Wykonaé ponowna probe dokonania ptatnosci na te sama
naleznosé: sprawdzié, czy system prawidtowo nie dopusci do
zaptacenia ponownie za te sama naleznos¢.

14.

Zaprezentowac¢ mozliwosci wyszukiwania lub filtrowania w
zakresie rodzaju/tytutu naleznosci i terminu ptatnosci.

15.

Wylogowac sie z systemu.

3.2. Modut internetowego konta mieszkarca — powiadomienia i aplikacja mobilna

Wynik
testu

Lp. | Zakres prezentaciji spetnienie
wymogow
TAK/NIE

1. | Uprawniony uzytkownik rejestruje w systemie dwa konta

mieszkanca, po jednym dla kobiety i mezczyzny. W trakcie
rejestracji kont mieszkancéw wprowadza wszystkie wymagane
informacje oraz dla konta:




1) kobiety — przyktadowy adres e-mail i numer telefonu
komodrkowego,
2) mezczyzny - przyktadowy numer telefonu komadrkowego.

Uprawniony uzytkownik (Redaktor) tworzy dwie przyktadowe grupy
dla zarejestrowanych kont mieszkancoéw, ktére stuzyé beda do
wyboru z bazy tylko kobiet lub mezczyzn. Redaktor nazywa grupy
odpowiednio Kobiety i Mezczyzni. Nalezy zademonstrowag, ze w
grupach znajdujg sie osoby wprowadzone w kroku 1.

Redaktor tworzy pierwsza przyktadowg wiadomos¢ SMS -
»Zaproszenie na wydarzenie kulturalne” podajgc minimum
nastepujace elementy:

1) temat;

2) kategorie wiadomosci.

Redaktor koriczy proces tworzenia wiadomosci i zapisuje ja.

Redaktor wznawia proces tworzenia wiadomosci od momentu, w
ktérym zakonczyt.

Redaktor wskazuje wszystkie konta mieszkancow i wysyta
wiadomosé przez SMS.

Redaktor tworzy drugg przyktadowa wiadomos¢é — ,,Badania dla
kobiet” podajgc minimum nastepujgce elementy:

1) temat;

2) kategorie wiadomosci;

3) tresc¢ dlawiadomosci sms oraz dla e-maili aplikacji mobilnej
(wprowadzajgc tres¢ Redaktor prezentuje mozliwosc¢
wprowadzenia tresci innej dla wiadomosci wysytanych przez
SMS, ainng dla pozostatych metod wysytania wiadomosci, np.
e-mail, aplikacja mobilna);

4) zatgcznik.

Redaktor prezentuje mozliwosci wyboru adresatéw i ostatecznie
wskazuje przygotowanag wczesniej grupe Kobiety, jako adresatow
tworzonej wiadomosci.

Redaktor prezentuje mozliwos$¢ wyboru réznych metod wysytania
wiadomosci oraz wskazywania priorytetow ich stosowania.

10.

Redaktor ustala terminy wysytki wiadomosci i wysyta je.

11.

Redaktor tworzy szablon wiadomos$ci ,,Ostrzezenie przed burzg”
podajgc nastepujgce elementy:
1) temat;
) grupe tematycznag;
3) tresé wiadomosci dla aplikacji mobilnej;
) adresaci: wszystkie konta mieszkancow




5) metoda wystania: aplikacja mobilna.
Redaktor zapisuje szablon, a hastepnie na bazie szablonu tworzy
nowa wiadomos¢ i wysyta do adresatéw. Demonstracja
wiadomosci prezentowanej w aplikacji mobilnej.

12.

Redaktor przeglada wszystkie wystane wiadomosci.

3.3. Systemy dziedzinowe - obstuga podatkow lokalnych

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik
testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Prezentacja wspdlnej ewidencji kart podatkowych dla wszystkich
rodzajow podatkéw z uwzglednieniem podziatu na obreby
podatkowe i numeracji kart wich obrebie.

Prezentacja mozliwosci wyboru grup kart w zakresie przedmiotu
opodatkowania (podatek rolny, lesny, od nieruchomosci, taczne
zobowigzanie).

Prezentacja mozliwosci naliczania podatku rolnego wg hektarow
fizycznych i przeliczeniowych.

Prezentacja zmiany sposobu opodatkowania w roku podatkowym
(zmiana nie powinna wymuszac¢ zatozenia nowej karty, a jedynie
wprowadzenia daty, od ktérej ma nastgpi¢ zmiana sposobu jego
naliczania).

Prezentacja mozliwosci wigzania (scalania) kart podatkowych.
Karta po scaleniu powinna zawiera¢ przedmioty opodatkowania
znajdujace sie na wszystkich powigzanych kartach.

Uzytkownik okresla nadrzedna karte do ktérej beda przeniesione
dane z kart podrzednych.

Naliczenie zmian w wysokosci podatku i wydanie stosownej decyzji
z uwzglednieniem przeliczania zmian do lat ubiegtych i wydanie
stosownych decyzji z zastosowaniem stawek archiwalnych oraz
odpowiednich podstaw prawnych.

Prezentacja mozliwosci zastosowania w wydrukach
indywidualnych numerdw rachunkoéw bankowych dla obstugi
ptatnosci masowych.

Modyfikacja standardowego wzoru wydruku oraz wprowadzenie
wtasnego wzoru z wykorzystaniem formatu RTF i z uwzglednieniem
automatycznego wypetniania wydruku danymi z programu.

Wydanie zaswiadczenia z wielu kart na jednym wydruku.




10.

Prezentacja obstugi indywidualnych numeréw rachunkow
bankowych, na ktére beda dokonywac wptaty podatnicy.

11.

Prezentacja mozliwosci dostosowania w/w rozwigzania do
wymogow bankowych ptatnosci masowych.
Demonstracja zakresu konfiguracji rozwigzan.

3.4.Systemy dziedzinowe - ksiegowos¢ podatkdéw i optat

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik
testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Wizualizacja karty kontowej podatnika. Poszczegdlnym kartom
optat z wymiaru muszg odpowiadaé¢ konta w module finansowo-
ksiegowym.

Zapis operacji ksiegowych na kontach podatnikéw z
uwzglednieniem odpowiednich stron WINIEN, MA.

Wizualizacja danych na koncie w uktadzie paragraféw
budzetowych.

Automatyczne zarejestrowanie wptat na podstawie
elektronicznego wyciaggu bankowego przy uruchomieniu
indywidualnych rachunkéw bankowych w module wymiarowym.

Prezentacja grupowania zapiséw ksiegowych (wycigg bankowy).
Wszystkie grupy muszg posiada¢ mozliwos¢ zbiorczego
zaksiegowania i zablokowania mozliwosci dokonania zmian w
obrebie pozyc;ji.

Zbiorcze przeksiegowanie nadptat poczatkowych na naleznosci
biezgce z uwzglednieniem odpowiedniego zapisu ha paragrafach
budzetowych.

Prezentacja integracji z modutem finansowo-ksiegowym w zakresie
przesytania noty ksiegowej do modutu finansowo-ksiegowego.

3.5. Systemy dziedzinowe - obstuga ptatnosci masowych

Lp.

Zakres prezentac;ji

Wynik
testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Uzytkownik loguje sie do systemu, przechodzi do funkcji obstugi
ptatnosci masowych.




Wygenerowac zawiadomienia:

° o indywidualnym numerze rachunku bankowego,

° o numerze konta ogblnego z podanie identyfikatora, ktéry
ma by¢ tytutem przelewu w celu jego identyfikacji podczas wptaty.

Wykonac¢ import pliku przelewu.

Sprawdzi¢ rozdysponowanie przelewéw z uwzglednieniem co
najmniej automatycznego rozliczania przelewow: na rachunek
indywidualny, na konto ogolne, gdzie w tytule jest rozpoznawalny
identyfikator lub dyspozycja z zewnetrznego systemu do ptatnosci
online.

Obstuzyé wycigg bankowy z uwzglednieniem co najmniej:
° automatycznego rozliczenia wyciggu po rozliczeniu
wszystkich operacji,

° tworzenia dekretu na podstawie wyciggu w ramach
wybranego kontekstu w module finansowo-ksiegowym,

. wydruku wyciggu bankowego,

. wydruku utworzonego dekretu.

Sprawdzi¢ integracje z obszarem ksiegowania zobowigzan w
zakresie ksiegowania wptat na naleznosci.

7.

Wylogowac sie z systemu.

3.6. Systemy dziedzinowe - obstuga optaty z tytutu gospodarowania odpadami

komunalnymi
Lp. Wynik
testu
Zakres prezentacji spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Zatozy¢ kartoteke ptatnika optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na podstawie danych podatkowych oséb fizycznych
dostepnych w module obstugujacym podatki badz ze wspdlnej dla
wszystkich modutéw bazy interesantow.

2. | Naliczy¢ optate dla kartoteki zatozonej w poprzednim kroku.
Zaprezentowac rozne opcje naliczania optaty: od liczby
zamieszkatych osdb, ryczattowo od gospodarstw (w tym domoéw
letniskowych), od powierzchni nieruchomosci, liczby pojemnikéw

3. | Wprowadzi¢ dane do systemu na podstawie elektronicznej

deklaracji zgodnej z wymogami platformy ePUAP.
Zaprezentowac¢ automatyczne wprowadzenie danych dotyczacych
posesiji oraz ilosci osdb zadeklarowanych do naliczenia optaty.




Przeliczenie optaty.

Wystawi¢ decyzje o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi dla kartoteki prezentowanej w poprzednim
kroku.

Prezentacja mozliwosci edycji formy i tresci wydruku informacji o
wysokosci optaty, decyzji ustalajgcej wysokos$¢ optaty z
wykorzystaniem indywidualnych rachunkéw bankowych.

Zaprezentowac ewidencje urzadzen wodno - kanalizacyjnych na
terenie nieruchomosci.

Wybraé nieruchomos¢ z ewidencji i zaprezentowaé zuzycie wody
na danej nieruchomosci.

Wyliczy¢ wymagana ilo$¢ odbioru nieczystosci ciektych na
podstawie pojemnosci zbiornika bezodptywowego oraz ilosci
zuzywanej wody na danej nieruchomosci.

3.7.Systemy dziedzinowe — obstuga finansow i ksiegowosci

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik
testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Dekretacja dokumentu kosztowego poprzez mechanizm
podzielnika (10%/20%/30%/40%) wskazanie konta kosztowego
Wn-401 oraz konta kontrahenta Ma-201 oraz czterech klasyfikacji
ktére beda odzwierciedlaty testowany model podziatu,
automatyczne wygenerowanie czterech dekretacji kosztowych
oraz dekretacji pozabilansowych — Ma-998 zaangazowanie
srodkéw RB. Prezentacja wyniku dekretac;ji:

e kwot na kontach planu kont oraz klasyfikacji budzetowej
(koszty i zaangazowanie RB);

e kwoty narozrachunkach jako zestawienie danych w
uktadzie grupowania wg kontrahenta, konta i klasyfikacji
budzetowych;

e kwoty na sprawozdaniu RB-28S w uktadzie, gdy kwoty
rozrachunkéw majg status wymagalnych oraz wartos¢
zaangazowania.

Dekretacja pozycji wyciggu bankowego - konto Ma-130 (rozliczenie
wczesniej naliczonych zobowigzan) poprzez zastosowanie
mechanizmu rozliczajgcego kwoty zobowigzan wobec kontrahenta
Wn-201.




Wprowadzenie kwoty przelewu i rozrachunkdéw ktoére rozlicza.
Automatyczne wygenerowanie dekretéw wydatkowych oraz
dekretacji pozabilansowych — Ma-980 realizacja planu WB; Wn-998
realizacja zaangazowania RB. Automatyczne rozliczenie
rozrachunkéw.

Prezentacja wyniku dekretacji:

e kwot na kontach planu kont oraz klasyfikacji budzetowej
(wydatki, realizacja planu WB, realizacja zaangazowania
RB);

e kwoty narozrachunkach jako zestawienie danych w
uktadzie grupowania wg kontrahenta, konta i klasyfikacji
budzetowych;

e kwoty na sprawozdaniu RB-28S: wartos¢ wydatkow i
zaangazowania RB.

Spdjna prezentacja stanu realizacji budzetu, stan na wybrany
miesigc z mozliwoscig zmiany okresu (w uktadzie tabeli danych) w
zakresie:

Wydatki: plan, wydatki narastajgco, réznica plan do wydatkéw,
realizacja miesieczna (za biezgcy miesigc), % wydatkéw do planu,
koszty narastajaco, koszty miesieczne (za wybrany miesiac), %
kosztéw do planu, zaangazowanie RB narastajgco, zaangazowanie
RB miesiecznie (za biezacy miesigc), % zaangazowania do planu,
realizacja planu WB, realizacja zaangazowania RB;

Dochody: plan, dochody narastajgco, réznica plan do dochodéw,
realizacja miesieczna (za biezacy miesigc), % dochoddéw do planu,
naleznosci narastajgco, przypis narastajaco, odpis narastajgco.
Prezentowane dane zgromadzone w formie drzewa danych z
mozliwoscig wyodrebnienie co najmniej takich obszarow jak: dziat,
rozdziat, paragraf, analityka paragrafu.

Prezentacja mechanizmdéw okreslajgcych sposéb naliczania
sprawozdania Rb-N na przyktadzie wybranego konta.
Wprowadzenie definicji dla konta 130 okreslajacej przynaleznosc¢
do grupy ,,banki” oraz wiersza sprawozdania ,,N3.2 depozyty na
zadanie” przyporzadkowanie do wskazanej komaorki Salda Wn
wynikajgcego z zapiséw na koncie.

Prezentacja tak zdefiniowanych danych na sprawozdaniu Rb-N.

Whprowadzenie dokumentu zakupu (faktury) w systemie finansowo
— ksiegowym.




Wykonanie dekretacji kosztowej dokumentu (alternatywnie
pokazaé mozliwos¢ automatycznego przekazania do centralnego
rejestru VAT).

Przygotowanie przelewu elektronicznego (format elixir-0) bazujac
na w/w danych — dane zapisa¢ do pliku.

Naliczenie odsetek od naleznosci zaptaconych oraz
nierozliczonych wg stanu na wybrany dzien, dekretacja naliczen.

Zdefiniowanie nowej grupy optat — np. wieczyste uzytkowanie,
okreslenie parametréw globalnych okreslajgcych cyklicznos$¢ oraz
termin ptatnosci, zdefiniowanie schematow ksiegowych
okreslajgcych sposdéb z dekretacji naliczen zgodnie z podziatem:
e optata bez VAT (konto Wn 221/ konto Ma720),
e opataz VAT (konto Wn 221 / konto Ma 720 - kwota netto;
konto Wn221 / konto Ma 225 — kwota VAT).

Zatozenie kartoteki optaty — wieczyste uzytkowanie,
zaprezentowanie odpowiedniego konta ksiegowego (zaktadowy
plan kont — modut finansowo - ksiegowy) dla zdefiniowanej
syntetyki (np. 221-03).

Naliczanie optaty rocznej (z podatkiem VAT lub bez) zgodnie ze
zdefiniowanymi parametrami kartoteki: powierzchnia, udziat, %
optaty, stawka, bonifikata zgodnie ze wzorem:

Stawka za metr * (powierzchnia * udziat) * %optaty) — bonifikata.

10

Wystawienie faktury do wykonanego naliczenia z automatycznym
umieszczeniem jej w centralnym rejestrze sprzedazy modutu
finansowo- ksiegowego.

11

Modyfikacja reczna opisu faktury dla wybranego naliczenia, wydruk
tak zmodyfikowanej tresci z poziomu kartoteki optaty.

12

Wykonanie dekretacji naliczonych optat przy uzyciu wczesniegj
zdefiniowanych schematow ksiegowych: dla optaty bez podatku
VAT i z podatkiem VAT.

3.8. Systemy dziedzinowe - obstuga zwrotu podatku akcyzowego

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik
testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Przeglad wprowadzonych wnioskéw oraz wyszukiwanie
wprowadzonych wnioskéw co najmniej po: nazwie podmiotu
sktadajgcego wniosek, dacie ztozenia wniosku.




Uzytkownik rozpoczyna rejestracje nowego wniosku i wybiera
wnioskodawce z bazy interesantow, wprowadza dane z wniosku.

Uzytkownik wprowadza dane kilku gospodarstw, ktére sg wliczane
do rocznego limitu.

Uzytkownikowi automatycznie przedstawiane sg informacje o
maksymalnej wielkosci przystugujacego zwrotu dla zadanej
powierzchni gruntow.

Uzytkownik okresla czy wlicza¢ wprowadzony wniosek do
sprawozdan okresowych lub rocznych (w przypadku gdy wniosek
jest ztozony przez osobe przynalezgcg do innej gminy lub wniosek
zostaje ztozony poza okresem sktadania wnioskow).

Uzytkownik zapisujac wprowadzony wniosek decyduje czy
automatycznie pobrac i przydzieli¢ powierzchnie z danych
podatkowych (pochodzgcych z obszaru naliczen podatkdw).

Uzytkownik wprowadza zbiorczo ilos¢ oleju, ktdra podlega
zwrotowi akcyzy.

Uzytkownik wydaje decyzje potwierdzajgca (wariant pierwszy) /
odmownag (wariant drugi) i uzupetnia date wydania decyzji oraz ew.
uzasadnienie decyzji / badz indywidualnej informacji.

Uzytkownik wprowadza wysoko$¢ kwoty wyptaty.

Uzytkownik generuje automatycznie wykaz podmiotéw, ktérym
przystuguje zwrot przelewany na konto bankowe.

11.

Uzytkownik wybiera wskazane przez siebie przelewy w celu
eksportu do pliku ELIXIR dla przelewdéw bankowych.

12.

Uzytkownik generuje, a nastepnie drukuje sprawozdanie rzeczowo-
finansowe z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolne;j.

3.9. System elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg — rejestracja pism

Dla umozliwienia prawidtowego wykonania scenariusza wykonawca przygotuje

i dostarczy Zamawiajgcemu cztery pisma adresowane bezposrednio do burmistrza z

trzema zatgcznikami kazde (dwa zestawy dokumentéw w formie elektronicznej zapisane

w formacie pliku RTF lub PDF na nosniku typu pendrive, dwa zestawy dokumentéw w

formie tradycyjnej czyli papierowej) w celu prébkowania rejestracji (dwa pisma powinny

by¢ pismami osoby fizycznej - klienta nowego, tj. niezarejestrowanego w bazie klientow,

dwa kolejne — pismami firmy - klienta juz zarejestrowanego w bazie).

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik
testu




spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Zalogowac sie w systemie jako pracownik kancelarii urzedu.

Przejs¢ do funkcji rejestracji nowego pisma.

Wprowadzi¢ dwa z wspomnianych na wstepie scenariusza
zestawow (scenariusz dla nowego klienta bedgcego osobag
fizyczna):

1) zestaw w formie papierowej do systemu poprzez:

a) wprowadzenie nadawcy — dane osobowe przygotowane
przez wykonawce — z wykorzystaniem podpowiedzi
miejscowosci i ulicy wystepujacej w danej miejscowosci
ze stownika;

b) wprowadzenie opisu tresci pisma: opis przygotowany
przez wykonawce;

c) wykonanie skanowania pisma przygotowanego w formie
papierowej i wprowadzenie do systemu zeskanowanego
pisma (obie czynnosci wykonane bezposrednio z
systemu ;

d) wprowadzenie 3 zatgcznikdéw do pisma poprzezich
zeskanowanie z dokonaniem ich opisu: opisy
przygotowane przez wykonawce;

2) zestaw w formie elektronicznej do systemu poprzez:

a) wprowadzenie do systemu pisma przygotowanego w
formie elektronicznej wraz z opisem przygotowanym
przez wykonawce;

b) wprowadzenie 3 zatgcznikdéw w formie elektronicznej do
pisma z dokonaniem ich opisu: opisy przygotowane
przez wykonawce.

Whprowadzi¢ dwa kolejne przygotowane zestawy (scenariusz dla
klienta zarejestrowanego w bazie klientéw jako podmiot
gospodarczy):
1) zestaw w formie papierowej do systemu poprzez:
a) wyszukanie nadawcy -z wykorzystaniem wyszukiwania
po lokalizacji siedziby klienta;
b) wprowadzenie opisu tresci pisma: opis przygotowany
przez Wykonawce;
c) wykonanie skanowania pisma przygotowanego w formie
papierowej i wprowadzenie do systemu zeskanowanego
pisma;




d) wprowadzenie 3 zatgcznikdw do pisma z dokonaniem

ich opisu: opisy przygotowane przez wykonawce;
2) zestaw w formie elektronicznej do systemu poprzez:

a) wprowadzenie do systemu elektronicznej wersji pisma
przygotowanego w formie elektronicznej wraz z opisem
przygotowanym przez wykonawce;

b) wprowadzenie 3 zatgcznikéw w formie elektronicznej do
pisma z dokonaniem ich opisu: opisy przygotowane

przez Wykonawce.

5. Po dokonaniu rejestracji pism przejs¢ do dziennika korespondenc;ji
przychodzgcej i sprawdzi¢ poprawnos¢ wpiséw w odpowiednich
komérkach dziennika.

6. | Wydrukowa¢ dla obydwu klientéw potwierdzenie ztozenia pisma
wraz z zatgcznikami z nadrukowanym kodem kreskowym (dotyczy
biezgcego scenariusza) zawierajgcym:

1) oznaczenie nadawcy (imie i nazwisko/nazwa, adres
zamieszkania/siedziba),

2) numer z dziennika korespondencji przychodzacej,

3) dataigodzina wptywu,

4) ilos¢ zatgcznikdw.

7. | Przejsc¢ do funkcji wyszukania pisma.

8. | Czytnikiem kodow kreskowych zeskanowaé kod kreskowy na
potwierdzeniu ztozenia pisma i odszukac¢ pismo. Sprawdzi¢ czy
pismo zostato prawidtowo wyszukane w dzienniku korespondencji
przychodzgcej - dla minimum dwdéch pism.

9. | Przekazac¢ pisma do dekretacji kierownikowi referatu (dwa pisma
pojedynczo, dwa pisma hurtowo).

10. | Sprawdzi¢ mozliwos$¢ dokonywania edycji istniejgcego wpisu w
dzienniku korespondencji przychodzgcej oraz mozliwos¢ edycji
zarejestrowanego pisma po wykonaniu jego dekretac;ji - przez
uprawnionego uzytkownika.

11. | Wylogowaé sie.

3.10. System elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg — dekretacja pism
Wynik
testu

Lp. | Zakres prezentacji spetnienie

wymogow
TAK/NIE
1. | Zalogowac sie w systemie jako kierownik referatu.
2. | Przejs¢ do funkcji dekretacji pisma.




Zadekretowac jedno pismo do trzech referatéw z zaznaczeniem
jednej komorki wiodacej i dwdéch komaorek wspoétpracujacych.

4. | Przejsc¢ do funkcji dekretacji pism.

5. | Zaznaczy¢ pozostate pisma i zadekretowacé hurtowo do réznych
wydziatéw (do dwéch wydziatéw po dwa pisma).

6. | Zalogowaé sie w systemie jako kierownik referatu wskazanego przy
dekretacji jako wiodacy.

7. | Dokonac¢ zwrotu zadekretowanego pisma z komaérki wiodacej.

8. | Zalogowac sie w systemie jako kierownik referatu wskazanego przy
dekretacji jako pierwszy wspotpracujacy, a nastepnie jako drugi
wspotpracujacy i sprawdzié poprawnosé wpisow.

9. | Zalogowac¢ sie w systemie jako kierownik referatu.

10. | Ponownie zadekretowac zwrdcone pismo do tych samych trzech
referatdw z zaznaczeniem innej komorki jako wiodacej.

11. | Zalogowac sie w systemie jako kierownik referatu wskazanego przy
dekretacji jako pierwszy wspoétpracujacy.

12. | Dokonaé zwrotu zadekretowanego pisma z referatu
wspoétpracujgcego.

13. | Zalogowac sie w systemie jako kierownik referatu wskazanego przy
dekretacji jako wiodacy, a nastepnie jako drugi wspodtpracujacy i
sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisow.

14. | Zalogowac sie do systemie jako kierownicy pozostatych referatow
i dokona¢ odbioru pozostatych pism dekretowanych hurtowo.

15. | Zalogowac sie w systemie jako kierownik referatu.

16. | Sprawdzi¢ poprawnosé¢ wpisow .

17. | Zalogowac sie w systemie jako pracownik kancelarii urzedu.

18. | Bez wylogowania wejs¢ na konto osoby zastepowanej i sprawdzic¢
czy posiada ona pisma niezakonczone.

19. | Powtérnie wejs¢ na widok ,,swojego” konta.

20. | Sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisow oraz informacje ,,historyczne”
zawarte w odpowiedniej kolumnie o dokonanych operacjach z
poziomu dziennika korespondencji przychodzacej.

21. | Wylogowac sie.

3.11. System elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg — zaktadanie spraw
Wynik
testu

Lp. | Zakres prezentaciji spetnienie

wymogow

TAK/NIE




Zalogowac sie w systemie jako uzytkownik z uprawnieniami do
zaktadania sprawy.

Odebrac¢ pismo po dekretacji i zatozy¢ nowa sprawe:

1) wybra¢ numer z JRWA uwzgledniajgcy symbol komorki i osoby,
przygotowaé projekt odpowiedzi na podstawie wytycznych
opracowanych przez wykonawce.

Przeprowadzi¢ wielostanowiskowa akceptacje projektu

odpowiedzi z uwzglednieniem hierarchii stanowisk w nastepujacej

kolejnosci dziatan:

1) przekazaé projekt odpowiedzi do bezposredniego przetozonego
w celu akceptaciji,

2) przekazac zaakceptowany projekt odpowiedzi do kierownika
referatu,

3) odebraé pismo od kierownika referatu z naniesionymi uwagami
dotyczgcymi koniecznosci wprowadzenia zmian.

Wprowadzi¢ zmiany w projekcie pisma uwzgledniajgc naniesione
uwagi.

Zakonczy¢ sprawe:

1) powtdrzy¢ opisang w pkt. 3 wielostanowiskowa akceptacje z
zatwierdzeniem przez kierownika referatu z uzyciem certyfikatu
kwalifikowanego,

2) przygotowacd pismo do wysytki (z podpisem elektronicznymii z
podpisem recznym),

3) przekazanie pisma do kancelarii urzedu.

4) zakonhczenie sprawy w systemie.

Zalogowac sie jako pracownik kancelarii urzedu i sprawdzi¢
poprawnos¢ wpiséw w dzienniku korespondenciji przychodzace;j.

Wylogowac sie.

3.12.

zaktadowego

System elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg — obstuga archiwum

Lp.

Zakres prezentacg;ji

Wynik
testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Zalogowac sie w systemie jako uzytkownik z uprawnianiami
przekazywania spraw do Archiwum Zaktadowego.

Wejsé do funkciji przekazywania akt spraw do Archiwum

Zaktadowego.




3. Przygotowa¢ dokumentacje do przekazania do Archiwum
Zaktadowego.

4. | Przekaza¢ do Archiwum Zaktadowego akta spraw wraz ze spisem
zdawczo - odbiorczym.

5. | Wylogowac sie z konta pracownika merytorycznego.

6. | Zalogowac sie jako pracownik Archiwum Zaktadowego.

7. | Udostepnic¢ akta sprawy ze stanu Archiwum Zaktadowego
pracownikowi merytorycznemu w systemie.

8. | Wylogowac sie z konta pracownika Archiwum.

9. | Zalogowac sie na konto pracownika ktéremu udostepniono akta
sprawy archiwalnej.

10. | Sprawdzi¢ dostepnos¢ akt udostepnionej sprawy.

11. | Wylogowac sie

12. | Zalogowac sie jako pracownik Archiwum Zaktadowego.

13. | Przejsé do funkgji brakowania akt spraw.

14. | Oznaczyc¢ jako wybrakowane wybrane akta spraw.

15. | Wylogowac sie.




